
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE OFFERTE

Offerta Tecnica:

L’operatore economico deve inserire negli  appositi  campi la documentazione tecnica redatta in
lingua italiana che sarà oggetto di valutazione da parte della Commissione.

La documentazione tecnica dovrà consistere unicamente:

nell’allegato  2  –  Offerta  Progetto  –  prodotti  migliorativi  relativo  all’elemento  di  valutazione  A)
Proposte migliorative in relazione ai prodotti indicati nei diversi gruppi merceologici di cui all’Elenco
derrate alimentari, fatte salve le prescrizioni indicate nell’Allegato A – Merceologia generale delle
derrate nel quale dovranno essere contrassegnati, per ciascun sub elemento A1 – A2 – A3 – A4 i
prodotti migliorativi che il soggetto concorrente si impegna ad offrire per tutta la durata dell’appalto.

L’Allegato 2 - Offerta Progetto prodotti migliorativi - dovrà contenere tutti gli elementi richiesti dalla
Stazione appaltante ed essere sottoscritto dal legale rappresentante del soggetto concorrente in
caso  di  concorrente  singolo.  Nel  caso  di  raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  ordinari  di
concorrenti non ancora costituiti l’Allegato 2- Offerta Progetto prodotti migliorativi – dovrà essere
sottoscritto da tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento o consorzio ovvero,
nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio di concorrenti già costituito, l’offerta sarà
sottoscritta dal legale rappresentante o procuratore dell’impresa Mandataria o del Consorzio. Nel
caso di consorzi l’Allegato 2 - Offerta Progetto prodotti migliorativi dovrà essere sottoscritto dal
legale rappresentante del consorzio.

L’Allegato 2 - Offerta Progetto prodotti migliorativi – dovrà essere inserito nell’apposito campo della
procedura SINTEL denominato “Allegato 2 – Offerta – Offerta Progetto – Prodotti Migliorativi”.

nella relazione illustrativa riferita ai seguenti elementi di valutazione:

elemento di valutazione B) Progetto organizzativo e distributivo e ai sub elementi B1 – B2 – B3 per
il quale indicare nella maniera più esaustiva quanto segue:

 •  sub  elemento  B1:  indicazione  e  descrizione  della  struttura  organizzativa  prevista  per
l’esecuzione della fornitura:

descrizione delle modalità e criteri di approvvigionamento, conservazione derrate, caratteristiche
dei luoghi di deposito dei vari generi alimentari

selezione dei propri fornitori

numero dei  mezzi  di  trasporto utilizzati  e relativa descrizione avuto riguardo in particolare alle
garanzie di mantenimento delle temperature differenziate e controlli effettuati

sistema di gestione dei reclami e delle non conformità: azioni preventive/correttive poste in essere
per  la  soluzione di  eventuali  problematiche nonché piano delle  emergenze per  la  gestione di
eventuali guasti e/o imprevisti che possono compromettere il normale espletamento del servizio

numero e descrizione delle professionalità dedicate al presente appalto, piano di formazione del
personale sia per quello impiegato per gli aspetti afferenti la sicurezza alimentare e la qualità e
relativi corsi  di formazione effettuati, che per il personale utilizzato per il trasporto delle derrate con
indicazione dei criteri e modalità seguiti nella relativa sostituzione in caso di assenza.

•  sub  elemento  B2:  descrizione  degli  strumenti  e  delle  iniziative  rientranti  nella  politica  di
sostenibilità ambientale adottati dal soggetto concorrente: 

descrizione delle tipologie dei mezzi di trasporto utilizzati con caratteristiche di impatto ambientale
migliorative rispetto a quelle minime richieste nel CSA (euro 4)



deposito e trasporto delle merci mediante soluzioni collettive quali il magazzinaggio comune e gli
spostamenti a pieno carico degli automezzi con conseguente riduzione del numero di viaggi

soluzioni per la riduzione degli imballaggi con caratteristiche migliorative rispetto a quelle minime
richieste nel CSA.

 • sub elemento B3: descrizione degli  eventuali  sistemi informatizzati  messi a disposizione dal
soggetto concorrente nelle diverse fasi di esecuzione dell’appalto avuto riguardo, in particolare,
all’invio degli ordini di approvvigionamento, la gestione degli stessi e relativa reportistica. Messa a
disposizione  da  parte  del  soggetto  concorrente  di  apparecchiature  HW  per  la  migliore
realizzazione dell’esecuzione informatizzata dell’appalto.

elemento di valutazione C) e sub elemento C1 Ulteriori proposte migliorative offerte

Indicare ed illustrare nella maniera più esaustiva le eventuali ulteriori proposte migliorative offerte
dal soggetto concorrente oltre a quelle già indicate al precedente punto A). A titolo meramente
indicativo potranno essere proposti progetti degustativi, progetti alimentari, iniziative per eventi e
festività,  iniziative  culturali  legate  al  cibo,  proposte  di  attività  sportive  e  culturali  volte  ad
incrementare le occasioni di aggregazione, socializzazione e condivisione tra gli studenti, ulteriori
iniziative/proposte  che  tengano  comunque  preferibilmente  conto  del  tipo  di  utenza  -  studenti
universitari – del Centro di Ristorazione.

La  suddetta  relazione  per  l’elemento  di  valutazione  B)  e  sub  elementi  B1  –  B2  –  B3  e  per
l’elemento di valutazione C) e sub elemento C1 dovrà essere presentata, per ciascun elemento
oggetto  di  valutazione,  su  fogli  singoli  di  formato  A4,  non  in  bollo,  con  una  numerazione
progressiva  delle  pagine.  La  descrizione  di  ciascun  elemento  di  valutazione  dovrà  essere
contenuta in 16 fogli  (fronte e retro), redatta in carattere Arial di dimensione 11 pt e interlinea
singola. La relazione può essere accompagnata da depliants, schede tecniche, disegni e altra
documentazione che il soggetto concorrente ritenga utile allegare per consentire alla Commissione
una compiuta valutazione della propria offerta.

La relazione tecnica dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante in caso di concorrente
singolo.  Nel  caso di  raggruppamenti  temporanei  o consorzi  ordinari  di  concorrenti  non ancora
costituiti  i  predetti  elaborati  dovranno  essere  sottoscritti  da  tutti  gli  operatori  economici  che
costituiranno il raggruppamento o consorzio ovvero, nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo o
consorzio  di  concorrenti  già  costituito,  l’offerta  sarà  sottoscritta  dal  legale  rappresentante  o
procuratore dell’impresa Mandataria o del Consorzio. Nel caso di consorzi le relazioni dovranno
essere sottoscritte dal legale rappresentante del consorzio.

N.B.  Nell’esposizione  di  tutti  i  suddetti  elementi  ai  richiede  di  seguire  l’ordine  della  tabella
contenente i criteri di valutazione.

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel progetto, pena l’esclusione
dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza.

L’operatore economico allega una dichiarazione firmata digitalmente contenente i dettagli
dell’offerta coperti da riservatezza, argomentando in modo congruo le ragioni per le quali
eventuali parti dell’offerta sono da segretare. Il concorrente a tal fine allega anche una copia
firmata della relazione tecnica adeguatamente oscurata ai sensi dell’articolo 35 comma 4
lettera a)  del  Codice nelle  parti  ritenute costituenti  segreti  tecnici  e  commerciali.  Resta
ferma, la facoltà della stazione appaltante di valutare la fondatezza delle motivazioni addotte
e  di  chiedere  al  concorrente  di  dimostrare  la  tangibile  sussistenza  di  eventuali  segreti
tecnici e commerciali.

L’operatore economico che adotta un CCNL diverso da quello indicato dai  documenti  di  gara,
inserisce la dichiarazione di equivalenza delle tutele e l’eventuale documentazione probatoria sulla
equivalenza del proprio CCNL nella sezione della piattaforma relativa all’offerta tecnica.

Offerta economica:



Il concorrente indica nella busta on-line “Offerta economica”, la propria offerta economica. 

In particolare, occorre:

1) INSERIRE 

a) nel  campo “Offerta economica” la percentuale unica di  ribasso da applicarsi  all’importo
negoziabile posto a base di gara, pari ad euro 900.000,00. 

b) nel  campo  “costi  della  sicurezza  afferenti  all’attività  svolta  dall’operatore  economico”:
indicare il valore dei costi afferenti all’attività di impresa, anche qualora pari a zero;

c) nel campo denominato “di cui costi del personale” il concorrente dovrà inserire il valore dei
costi stimati della manodopera, ai sensi dell’art. 108 comma 9 del Codice;

2)  ALLEGARE,  nell’apposito  campo,  il  documento  “Allegato 1  –  Offerta  economica – Elenco
derrate alimentari”  – presente nella documentazione di gara - debitamente compilato.

Tale documento deve essere convertito in formato “pdf” e firmato digitalmente.

Nell’Allegato 1 – Offerta economica – Elenco derrate alimentari,  per ogni gruppo merceologico
dovrà essere indicata:

la marca

i prezzi unitari dei singoli generi I.V.A.    esclusa e l’importo totale I.V.A. esclusa (che dovrà essere
indicato con massimo due cifre decimali dopo la virgola)

l’aliquota I.V.A. di ciascun prodotto richiesto

il totale parziale I.V.A. esclusa indicato in cifre ed in lettere di ogni gruppo merceologico derivante
dalla  somma dei  prodotti  ottenuta  moltiplicando  le  quantità  presunte  richieste  di  ogni  derrata
alimentare per il relativo prezzo unitario

Per la frutta e la verdura fresca il soggetto concorrente dovrà indicare la percentuale di sconto (con
un massimo di due cifre decimali dopo la virgola)  sull’importo presunto di spesa annua indicato
dall’Amministrazione appaltante (pari a € 25.500,00 I.V.A. esclusa).

Dovrà  essere  infine  indicato  il  totale  generale   I.V.A.  esclusa      sia  in  cifre  che in  lettere  e  la
corrispondente percentuale di ribasso (espressa con un massimo di due cifre decimali dopo la
virgola) rispetto all’importo annuo della fornitura pari  a € 450.000,00 nonché il  totale generale
biennale  I.V.A. esclusa  sia in cifre che in lettere e la corrispondente percentuale di ribasso (la
medesima percentuale già indicata rispetto all’importo annuo della fornitura ) rispetto all’importo
biennale della fornitura pari a € 900.000,00.

Si segnala che, qualora il  soggetto concorrente nella formulazione dell’offerta effettui      errori di
calcolo nei conteggi dei singoli prezzi offerti    (es. indicazione errata dell’importo derivante dalla
moltiplicazione dei quantitativi per l’importo unitario) tali per cui dalla somma dei singoli prodotti
non risulti l’importo complessivo offerto,    ai fini dell’aggiudicazione si terrà conto esclusivamente
dell’importo complessivo offerto (totale generale) rispetto all’importo a base di gara e pertanto il
soggetto concorrente sarà invitato a riparametrare i singoli prezzi unitari dei prodotti per ottenere
l’importo   complessivo offerto.

Il prezzo offerto si intende comprensivo di ogni e qualsiasi spesa per imballo, trasporto, consegna,
scarico, stoccaggio, consegna nelle celle frigorifere ove necessario e a scaffale, ecc. esclusa I.V.A.

Si segnala che la mancata compilazione,   anche di una sola voce,      del suddetto Allegato 1 –
Offerta Economica – Elenco derrate alimentari  -  comporterà l’esclusione dell’offerta.

Si segnala altresì che, laddove il  soggetto concorrente deve indicare sia in cifre che in
lettere il prezzo offerto,  in caso di discordanza tra cifre e   lettere prevarrà l’indicazione  in
lettere.

In caso di R.T./consorzio ordinario di concorrenti/GEIE non ancora costituiti (come pure in
caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete con organo comune privo di



soggettività giuridica o che partecipino quale raggruppamento non ancora costituito), deve
essere prodotta un’unica offerta economica sottoscritta digitalmente da ciascun operatore
economico partecipante.

Non sono ammesse offerte economiche in aumento, condizionate o parziali.

L’importo offerto dal  concorrente dovrà essere comprensivo di  tutte le spese che il  medesimo
dovrà sostenere per l’esecuzione della fornitura, nessuna esclusa, ad eccezione dell’I.V.A. Non
sono ammesse offerte economiche in aumento, condizionate o parziali.
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